
 

 

  

 
 
 

  

INFORMATIQUE 
 

ANNÉE 2023-2024 

 

INTERVENANT : Dylan HALL 

 

Cycle de 4 cours le jeudi de 18h30 à 20h 

        

  Les 12 et 19 octobre , 9 et 16 novembre 2023 

 

Lieu : Médiathèque Jean-Christophe Rufin (Sens) 

Arrivée à 18h25 devant l’entrée principale  
 

Thème de l’atelier 1 : initiation informatique 
 

- Des ordinateurs seront à votre disposition. 

- Maximum 8 à 9 élèves par séance. 

 

     Université Sénonaise Pour Tous  



 

 

  

Programme détaillé : 
 

Organiser ses documents et ses dossiers : 

 Découverte des dossiers et des fichiers avec leurs différents 

formats (image, vidéo, etc) 

 Découverte de l'explorateur de fichiers, arborescence des dossiers, 

fonctionnalité de tri 

 Exercice sur les formats de fichier et de tri de document 
 

Optimiser ses résultats sur un moteur de recherche : 

 Qu'est-ce qu'un moteur de recherche ? Un navigateur internet ? 

 Découverte de plusieurs moteurs de recherche/navigateurs internet 

avec leurs spécificités 

 Découverte des outils de recherche (les opérateurs booléens) 

 La recherche avancée 
 

Fraudes sur Internet : 

 Découvertes des différents types de fraudes avec explication de leur 

fonctionnement 

 Astuces et conseils contre les fraudes 

 Comment repérer un e-mail 

frauduleux (les éléments d'alerte) 

 Que faire si on est victime d'une 

escroquerie ? 

 Exercice : repérer les 

fraudes/arnaques 
 

Interface et gestion d'une boîte mail : 

 Qu'est-ce qu'une boîte mail ? 

 Découverte de l'interface 

 Envoi de mail (avec et sans pièce jointe) 

 Gestion des mails (création de dossier, tri, suppression, courrier 

indésirable) 


